Приложение № 3 

 к Инструкции о порядке открытия, переоформлении 

                                                                              и закрытия счетов  Клиентов и хранения юридических дел
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П Е Р Е Ч Е Н Ь  Д О К У М Е Н Т О В,

необходимых для открытия счета 

юридическому лицу – резиденту РФ

1. Подлинники либо копии документов, заверенные Клиентом, при условии установления Банком их соответствия оригиналам документов и учинения должностным лицом банка надписи «сверено с оригиналом», а также Копии, изготовленные в помещении Банка и заверенные должностным лицом Банка с учинением надписи «копия верна».

Кроме того, учредительные документы (Устав, учредительный договор), а также изменения в учредительные документы, помимо этого, могут быть представлены в виде копии, заверенной регистрирующим органом:

1.1. Свидетельства о государственной регистрации юридического лица в налоговом органе.

1.2.  Свидетельства о государственной регистрации юридического лица в местной администрации (только для юридических лиц, которые были зарегистрированы до 01 июля 2002 г.).

1.3. Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 г. (только для юридических лиц, которые были зарегистрированы до 01 июля 2002 г.).

1.4. Свидетельств о внесении записей в Единый государственный реестр юридических лиц, связанных с внесением изменений в учредительные документы с приложением данных изменений (с указанием ГРН и даты внесения записи.) Вместо этого возможно предоставление учредительных документов в последней редакции (с проставлением на них печати налогового органа с указанием ГРН последнего изменения и дату внесения данного изменения в ЕГРЮЛ), а также свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ, соответствующего последнему изменению в учредительные документы.
1.5.  Устава (на Уставе должна быть проставлена печать налогового органа с указанием ОГРН и даты  внесения записи в ЕГРЮЛ).

1.6.  Учредительного договора с учетом изменения состава учредителей на дату открытия счета (только для ООО, в которых больше одного участника, для товариществ. На учредительном договоре должна присутствовать печать налогового органа с указанием ОГРН и даты  внесения записи в ЕГРЮЛ).

1.7. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (составленной не позднее 30 дней до момента заполнения Заявления на открытие счета).

1.8. Протокола решения о создании юридического лица, утверждении Устава.

1.9. Документов об избрании/назначении руководителя. 

1.10. Контракта (договора) с руководителем либо письмо об отсутствии такого контракта (контракт (договор) между обществом и лицом, осуществляющим функции руководителя организации, подписывается от ее имени лицом, председательствовавшим на общем собрании участников организации, на котором избрано лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа, или участником организации, уполномоченным решением общего собрания участников организации).

1.11. Доверенности с указанием полномочий лица, имеющего право первой подписи помимо руководителя (в доверенности должно быть указано право первой подписи, а также право распоряжения денежными средствами на счете).

1.12. Документов о назначении на должность главного бухгалтера, заместителя главного бухгалтера (если есть). Если в карточке не заявлена вторая подпись, то необходимо предоставить письмо об отсутствии главного бухгалтера (бухгалтера) или приказ об учетной политике, а в карточке в поле «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, указать: «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен».
1.13. Приказа о назначении на должность, а также доверенности с указанием полномочий лица, имеющего право второй подписи помимо главного бухгалтера (п).

1.14. Лицензии (если ее наличие для деятельности юридического лица является обязательным).

1.15. Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

1.16.  Информационного письма из Краевого комитета государственной статистики с расшифровкой кодов (датированное позднее 01.01.2003 г.).

1.17.  Копия паспорта (всех страниц) лиц, наделенных правом первой и второй подписи. При заверении копии паспорта лицо,  наделенное правом первой и второй подписи, совершает надпись «копия верна», указывает ФИО, Должность, подпись, дату заверения.

2.   Две карточки образцов подписей и оттиска печати. 
Подпись удостоверяется нотариусом (банковским работником) на 1 карточке.
При оформлении карточек в графе «владелец счета» полностью указывается организационно- правовая форма и наименование.

В графе «краткое наименование владельца счета» необходимо указывать краткое наименование организации только в том случае, если оно зарегистрировано в налоговом органе в соответствии со свидетельством о государственной регистрации организации.

Дата заполнения карточки должна совпадать с датой заверения у нотариуса (банковского работника).

3. Другие документы:

3.1. Заявление на открытие счета.

В заявлении полностью указывается организационно- правовая форма и наименование.

Обязательно указывается наименование должности руководителя.

3.2. Договор банковского счета. 

В договоре указывается организационно-правовая форма и наименование юридического лица, место нахождения и платежные реквизиты, проставляются подписи и печать.

Обязательно указываются наименования должностей лиц, подписавших договор.

Для филиалов (представительств) также указывается ИНН филиала.

3.3. Анкета Клиента.

Указанный документ предоставляется в соответствие с Законом РФ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов полученных преступным путем, и финансированию терроризма".

4. При открытии счета филиалу (представительству) юридического лица дополнительно к указанным в пунктах 1-3 настоящего приложения представляются:

4.1. Ходатайство юридического лица об открытии счета филиалу (представительству) в произвольной форме.

4.2. Заверенная печатью юридического лица и подписью должностного лица (с указанием наименования должности и даты заверения) копия положения о филиале (представительстве) (положение должно быть утверждено уполномоченным органом юридического лица в соответствии с Уставом организации). Данный филиал (представительство) должны быть указаны в уставе организации.

4.3. Заверенная печатью юридического лица и подписью должностного лица (с указанием наименования должности и даты заверения) копия решения, уполномоченного в соответствии с Уставом органа юридического лица, о создании филиала (представительства).

4.4. Заверенная печатью юридического лица и подписью должностного лица (с указанием наименования должности и даты заверения) копия трудового контракта с руководителем филиала (представительства), либо письмо об отсутствии такого контракта.

4.5. Доверенность на руководителя филиала (представительства) (должна быть представлена либо в подлиннике, либо в нотариально удостоверенной копии, либо в копии, заверенной руководителем юридического лица).

4.6. Заверенная печатью юридического лица и подписью должностного лица (с указанием наименования должности и даты заверения) копия приказа о назначении бухгалтера филиала (представительства).

4.7. Доверенность на бухгалтера филиала (представительства) с предоставлением права второй подписи, выданную руководителем организации, либо руководителем филиала, если полномочие на предоставление права второй подписи предусмотрено в его доверенности (должна быть представлена либо в подлиннике, либо в нотариально удостоверенной копии, либо в копии, заверенной руководителем юридического лица).

4.8.  Доверенности с указанием полномочий лица, имеющего право первой подписи помимо руководителя, а также с указанием полномочий лица, имеющего право второй подписи помимо главного бухгалтера (должна быть представлена либо в подлиннике, либо в нотариально удостоверенной копии, либо в копии, заверенной руководителем юридического лица).

4.9.  Оригинал, либо, заверенная руководителем филиала (представительства) копия письма Краевого комитета государственной статистики с расшифровкой кодов о присвоении идентификационных номеров филиалу (представительству).

